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DECRETO N2 243/2020

REGULAMENTA A LEI MUNICIPAL 1687/2020, INSTITUI O
REGIMENTO INTERNO DA INCUBADORA MUNICIPAL
ASSAINOV E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

CAPITULO I

Disposi¢coes Gerais

Art. 12 Incubadoras de empresas sdo organizagBes destinadas a apoiar o desenvolvimento de
empreendimentos para que se tornem financeiramente vidveis, competitivos, com gestdo adequada
em seus mercados de atuagao.

Art. 22 A Incubadora Municipal Assainov ndo tem personalidade juridica prépria, sendo um programa
da Secretaria Municipal do Desenvolvimento Local, entidade gestora, e serd representada para todos
os efeitos legais pelo Municipio de Assai, Estado do Parand, localizada Rodovia PR 090, s/n°, Saida
para Londrina, CEP 86.220-000.

Art. 32 A Incubadora Municipal compreende as instalagGes fisicas apropriadas, os servigos de apoio e
o suporte técnico empresarial a empresas nascentes ou em expansdo e a projetos em
desenvolvimento.

§12 Empresa nascente compreende micro empresa ou empresa de pequeno porte, ndo coligada ou
subsididria de nenhuma outra empresa ou grupo, totalmente independente, movida pela exploragdo
de uma ideia tecnicamente inovadora, com o objetivo de desenvolver produtos, processos e servigos
que possuam base tradicional ou base tecnoldgica.

§22 Empresa em expansdo compreende aquela ja constituida no mercado e que deseja instalar-se na
Incubadora Municipal em busca de apoio técnico, tecnoldgico, gerencial e integracdo com outras
empresas para desenvolver processos, produtos ou servigos inovadores.

§32 Projetos em desenvolvimento sdo ideias de negdcios ou pesquisas consolidadas com potencial
de incubagdo, preferencialmente oriundos das universidades.

Art. 42 Os empreendimentos que serdo apoiados através do programa municipal de incubagdo

deverdo necessariamente ter como foco a inovagdo de produto, servico, processos, marketing ou

organizacional, e contribuir para o fortalecimento das cadeias produtivas locais ou regionais. /7)
&7

Art. 52 Para fins deste Regimento Interno, definem-se:

| - EMPRESAS INOVADORAS: Sao empreendimentos de Pessoas Juridicas que apresentem produtos,

servigos e processos inovadores ou um Modelo de Negdcio Inovador;
(\ Publicado no Diarie.
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§ 12 Produto inovador - caracterizam-se como Inovag¢Ges de produto, mudancas significativas nas
potencialidades de produtos e servigos. Incluem-se bens e servicos totalmente novos e
aperfeicoamentos importantes e significativos para produtos existentes;

§ 22 Inovagdes de processo - representam mudangas significativas nos métodos de producdo e de
distribuicdo.

§ 32 Modelos de Negdcios Inovadores - sdo empreendimentos que apresentam inovacées
organizacionais ou de marketing:

a) As inovagOes organizacionais - referem-se a implementac¢do de novos métodos organizacionais,
tais como mudancgas em praticas de negdcios, na organizacdo do local de trabalho ou nas rela¢des
externas da empresa;

b) As inovagBes de marketing - envolvem a implementagdo de novos métodos de marketing,
incluindo mudangas no design do produto e na embalagem, na promogdo do produto, canal de
distribuicdo, e sua colocagdo, e em métodos de estabelecimento de precos de bens e de servicos.

Il - EMPREENDIMENTO INCUBADO: S3o pessoas juridicas, individuais ou em grupos, ou pessoas
fisicas que tiveram seu projeto aprovado em processo seletivo e que foram admitidos por meio da
celebragcdo do Contrato de Incubagdo com a Incubadora.

a) EMPREENDIMENTO INCUBADO RESIDENTE: Sdo pessoas juridicas, individuais ou em grupos, ou
pessoas fisicas cujo Contrato de Incubagdo contemple a cessdo de espaco fisico da incubadora para
seu funcionamento;

b) EMPREENDIMENTO INCUBADO NAO RESIDENTE: Sdo peséoas juridicas, individuais ou em grupos,
ou pessoas fisicas cujo Contrato de Incubagdo ndo contemple a cessdo de espago fisico da
incubadora para seu funcionamento;

c) PROJETO PRE-INCUBADO: S3o pessoas juridicas, individuais ou em grupos, ou pessoas fisicas, cuja
solucdo a ser oferecida ao mercado necessita de apoio para o seu amadurecimento e/ou
desenvolvimento.

Il - EMPREENDIMENTOS DE BASE TRADICIONAL: Empreendimentos que desenvolvem ou oferecem
ao mercado produtos, servigos ou processos a partir de tecnologias ja difundidas e de dominio
publico. Apresentam inovagles incrementais em seus produtos, ou servigos, ou processos, ou
modelo de negécios inovadores. O objetivo do apoio a este tipo de empreendimento é diferenciar,
inovar e agregar valor aos produtos e processos tradicionais, através da utiliza¢do tecnologias, idéias
e aplicagOes totalmente novas ou ja existentes em outros mercados.

IV - EMPREENDIMENTO ORIENTADO PARA O DESENVOLVIMENTO LOCAL E SETORIAL:
Empreendimentos de pessoas juridicas ligadas a estratégia de desenvolvimento local ou regional,
com objetivo de preencher os gargalos das cadeias produtivas, agregar valor a produgdo primaria
local e aos nucleos setoriais, que atendam a demanda de emprego e renda e promovam o
desenvolvimento econémico sustentavel do Municipio.

/
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V - EMPREENDIMENTO DE BASE TECNOLOGICA: Empreendimentos que desenvolvem novas solugdes
(tecnologias, produtos, servigos ou processos) orientadas ao mercado a partir do uso intensivo de
conhecimento técnico-cientifico, tendo a busca continua pela inovagdo como elemento central.

Art. 62 Quando o projeto aprovado pelo processo seletivo for de pessoa fisica, 0 mesmo terd 90
(noventa) dias de prazo apds a data de homologagdo do processo seletivo para constituir pessoa
juridica podendo ser prorrogado a critério do érgdo gestor.

Paragrafo Unico. Caso ndo seja constituida pessoa juridica no prazo estabelecido o projeto sera
desligado do programa de incubacao.

CAPiTULOII
Dos Objetivos

Art. 72 A Incubadora Municipal trata-se de um programa voltado ao estimulo do empreendedorismo
e inovagdo, destinado a apoiar empreendimentos com projetos inovadores para o desenvolvimento
e fortalecimento de suas atividades, aquecendo a economia local através da geragdo de emprego e
renda, preferencialmente nas seguintes areas:

a) Agronegdcios;

b) Agroalimentar;

c) Tecnologia de Informacgdo;

d) Energias renovaveis;

e) Metalmecanica.

Paragrafo unico. Os critérios para identificagdo de empresas com atividades ligadas as cadeias de
Agronegdcios, Agroalimentar, de Tecnologia de Informagdo, de Energias Renovaveis, e de
Metalmecanica, para efeito deste regimento, serdo os mesmos das cadeias produtivas locais e
regionais.

Art. 82 A Incubadora Municipal, em relagdo aos empreendimentos incubados, tem como objetivos
especificos:
| - Incentivar o empreendedorismo;

Il - Apoiar e orientar o aprimoramento das empresas incubadas e de seus empresarios, por meio de
oferta de consultoria, assessorias e qualificagbes nas cinco dimensdes de desenvolvimento do
negdcio: empreendedor, tecnologia, mercado, capital e gestdo.

IIl - Promover a integragdo de empresas incubadas com empreendimentos de grande porte da regido
e com instituigdes de conhecimento tecnoldgico e instituigdes de ensino superior;

IV - Fomentar e apoiar a¢des de inovagdo;

V - Possibilitar as empresas o uso dos servigos e espago fisico da Incubadora, mediante objetivos,
obrigagdes e condigGes estabelecidas no Contrato de Incubagéo;
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VI - Acompanhar e avaliar os empreendimentos incubados nas perspectivas: Empreendedor, Gestdo,
Mercado, Capital e Tecnologia.

CAPITULO Il
Da Estrutura Organizacional

Art. 92 A Incubadora Municipal possui a seguinte estrutura basica organizacional:
I - Orgdo Gestor: Municipio de Assai;

Il - Gestor(a) da Incubadora: Secretdrio(a) Municipal de Desenvolvimento Local, ou profissional
designado pela Secretaria.

[l - Conselho Consultivo: Conselho Municipal de Desenvolvimento de Inovagdo Tecnoldgica.

IV - Banca de Selegdo: Banca de avaliagdo e selegdo de projetos composta por um nimero impar de
membros, 0s quais deverdo representar no minimo 3 (trés) dos seguintes
orgdos/entidades/instituicdes:

a) Poder Executivo - representante indicado pelo Prefeito Municipal, preferencialmente dentre as
Secretarias de Desenvolvimento Local ou Administragdo;

b) ACIA — Associacdo Comercial e Industrial de Assai;
c) SEBRAE — Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas;

d) CEEP Professora Maria Lydia Cescato Bomtempo, preferencialmente membro do Setor de
Inovacgao; '

e) EMATER, Escritério Regional de Assai ou Cornélio Procoépio.

§ 12 Poderdo ser convidados outras instituicdes ndo mencionadas neste artigo, caso a especificidade
do projeto o exigir.

§ 22 Os membros da Banca de Selegdo serdo nomeados por decreto do Poder Executivo a cada
processo seletivo.
Segdo | — Do Orgdo Gestor

Art. 10 S3o atribuicdes do Orgdo Gestor:

| - Publicar editais de sele¢do de projetos para participar do Programa Municipal de Incubacédo;

O
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I - Nomear por decreto a banca de selegdo de projetos;

Il - Homologar por decreto os resultados dos processos de selecdo;
IV - Celebrar Contrato de Incubagdo com as empresas selecionadas;
V - Graduar, desligar ou rescindir empresas incubadas;

VI - Efetivar aliangas estratégicas mediante a assinatura de acordos, convénios, termos de
cooperagao e de quaisquer outros instrumentos juridicos e/ou operacionais de interesse da
Incubadora e das Empresas Incubadas;

VII - Fazer cumprir os Objetivos, as Metas e os Orgamentos da Incubadora;
VIl - Zelar pela imagem da Incubadora e Empresas Incubadas;

IX - Instituir por decreto o Regimento Interno e alterad-lo quando necessario;
X - Aprovar o plano de a¢do anual e as diretrizes basicas da Incubadora;

X| - Fixar e publicar o valor da taxa de incubag&o.
Secdo Il -Do Gestor(a) Da Incubadora

Art. 11 O Gestor da Incubadora, com a colaboragao de equipe técnica, tera as seguintes atribuigdes:
| - Fazer cumprir os Objetivos, Metas e Orgamentos do Programa de Incubagdo e da Incubadora;

Il - Elaborar planos, programas, normas, critérios e procedimentos submetendo-os a aprovagao do
Orgdo Gestor;

[l - Elaborar e manter atualizado o manual de procedimentos da incubadora conforme orientagGes
da ANPROTEC - Associacdo Nacional de Entidades Promotoras de Empreendimentos Inovadores e
sua certificacdo de boas praticas de inovagdo CERNE - Centro de Referéncia para Apoio a Novos
Empreendimentos.

IV - Coordenar administrativa e financeiramente o programa municipal de incubagdo praticando os
todos os atos a estes inerentes;

V - Expedir normas administrativas e operacionais necessdrias as atividades da Incubadora e

funcionamento das empresas em incubagdo;
VI - Redigir correspondéncias em geral;

VII - Elaborar e fazer publicar editais para selecdo de Empresas a serem Incubadas, deliberando sobre
duvidas e casos omissos;

~—~——
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VIl - Cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno, Editais, Convénios, Contratos e as decisées do
Orgio Gestor;

IX - Articular aliangas estratégicas para a Incubadora e Empresas Incubadas juntamente com o
Comité Gestor Municipal do Programa Cidade Empreendedora e do Conselho Municipal de
Desenvolvimento de Inovagdo Tecnoldgica;

X - Planejar a realizagdo de eventos, cursos, consultorias e outras atividades inerentes ao programa
municipal de incubagdo;

XI - Divulgar e representar a Incubadora e as Empresas incubadas sempre que se fizer necessario;
Xl - Zelar pela imagem da Incubadora e Empresas incubadas.

XIIl - Elaborar e encaminhar Relatério Anual das atividades da Incubadora ao Orgdo Gestor.

XIV - Gerenciar equipe de apoio técnico da incubadora, quando houver;

XV - Contratar terceirizados para dar suporte e apoio técnico, quando necessario e houver
disponibilidade de recursos orgamentarios.

XVI - Formular metodologia de calculo para o valor da taxa de incubagdo bem como critérios de
reajuste.

XVII - Formular e alterar metodologia de avaliagdo dos processos de selegdo.

XVIII - Realizar monitoramento peridédico das empresas graduadas.

XIX - Realizar evento de graduagdo de incubadas;

XX - Redigir alteracbes do Regimento Interno e encaminhar para aprovagdo do Orgdo Gestor.

XX| - Elaborar/formular as diretrizes e linhas de ag¢do da Incubadora Municipal, bem como o
Planejamento Estratégico e Plano de Agdo Anual da Incubadora;

XXIl - Contratar sistema de gerenciamento de informac¢des da Incubadora e incubadas e manté-lo
atualizado.

Secao Il -Do Conselho Consultivo

Art. 12 Cabera ao Conselho Municipal de Desenvolvimento de Inovagdo Tecnoldgica acompanhar as
atividades do programa municipal de incubagdo e da Incubadora, através das seguintes atribuices:

| - Deliberar e indicar um membro para compor a banca de selec¢ao;
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Il - Propor mudangas nas metas, diretrizes, planejamento estratégico, plano de ac¢3o anual da
Incubadora Municipal bem como do Programa de Incubacéo;

Il - Articular aliangas estratégicas para o aperfeigopamento do programa municipal de incubacg3o e da
Incubadora Municipal;

IV - Acompanhar, propor e fiscalizar as agdes do programa de incubagdo e da Incubadora Municipal
para efetiva aplicagdo dos eixos “inovagdo e tecnologia” no ambito do Municipio;

V - Acompanhar o desempenho as Empresas Incubadas;
VI - Acompanhar a celebragdo de acordos/termos de cooperacdo técnica e convénios;

VII - Opinar sobre a destinagdo de recursos superavitarios, se houver, decorrentes da arrecadac3o da
taxa de incubagdo visando o atendimento as finalidades do programa.

CAPITULO IV

Dos Beneficiarios do Programa

Art. 13 Serdo beneficidrios do programa e potenciais incubados os seguintes empreendimentos:
| - Projetos em fase de desenvolvimento que por sua natureza interessam a Incubadora;
Il - MEIl’s — Micro Empreendedores Individuais;

Il - Micro e Pequenas Empresas;

IV - Startups em fase de tragdo;

V - Empresas de base tecnoldgica com foco em inovagdo, preferencialmente, nas areas citadas no
artigo 79;

VI - Empresas de base tradicional com foco em inovagdo, preferencialmente nas areas citadas no
artigo 72.

§ 12 No caso do inciso |, serd observado o artigo 62 deste regimento.

§ 292 Os critérios para enquadramento de MEIl's — Micro empreendedores Individuais e de
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, a serem utilizados por esta Lei, sdo os previstos na Lei
Municipal 1264/2010 e alteracdes.

§ 32 S3o consideradas Startups em fase de tragdo, para efeitos desta Lei, os projetos que foram
apoiados por programa de pré-incubagdo ou por assessoria do SEBRAE/PR Regional Norte, que tendo
desenvolvido produto ou servigo tenha seu projeto aprovado para ser alavancado pelo programa de
incubacao.
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§ 42 S3o consideradas Empresas de Base Tecnoldgica com foco em inovacédo, para efeitos desta Lei,
empreendimentos que apresentem produtos, processos e/ou servicos inovadores resultantes da
aplicagdo de conhecimentos obtidos através da pesquisa cientifica aplicada.

§ 52 S3o consideradas Empresas de Base Tradicional com foco em inovacdo para efeitos desta Lei,
empreendimentos de segmentos tradicionais que apresentem inova¢des incrementais em seus
produtos, ou servigos, ou processos, ou modelo de negdcios inovadores

CAPITULO V
Das modalidades de incubagdo

Art. 14 A incubagdo ocorrera nas seguintes modalidades:

| - Residente ou Incubagdo Presencial: Nesta modalidade, a incubada instala-se no espaco fisico do
Municipio, denominado Incubadora Municipal, dispondo de toda a infraestrutura fisica e dos servicos
oferecidos;

Il - Ndo-Residente ou Incubagdo a Distancia: Modalidade voltada para empresas que, em raz3o da
necessidade de proximidade com seu mercado consumidor ou por outros motivos ligados a
condugao do negodcio, ndo possam instalar-se na Incubadora Municipal. Nesta modalidade, o
empreendimento ndo se encontra fisicamente instalado na Incubadora Municipal, mas conta com
seu suporte, participa e aproveita, a distancia, dos servigos e apoios oferecidos.

Il - Pré-Incubacdo: Modalidade destinada a apoiar projetos na fase inicial de concepgdo, que
necessitem de suporte para o desenvolvimento da solugdo que serd oferecida ao mercado e
validagdo do modelo de negécios a ser explorado.

§ 12 Serdo critérios para aceitagao de empresas na Incubadora Municipal sob a modalidade descrita
no inciso Il deste artigo, aquelas que se localizam na Microrregido de Cornélio Procopio e que
preferencialmente atuem nas dreas descritas nas alineas do artigo 79.

§ 22 Os representantes das incubadas, na modalidade do inciso Il deste artigo, devem manter
contato constante com a equipe de gestdo da Incubadora Municipal, realizando visitas periddicas,
nos termos e condigdes expressos no respectivo contrato de incubagdo.

X

CAPITULO VI
Dos prazos de incubagdo

Art. 15 Os empreendimentos incubados na Incubadora Municipal poderdo permanecer nesta
condicdo por até 01 (um) ano, podendo requerer prorrogagdo por igual periodo.

§ 12 Os pedidos de prorrogacdo de prazo pelos incubados deverdo ser elaborados por escrito e
dirigido a equipe de gestdo da Incubadora Municipal, com no minimo 60 (sessenta) dias de
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antecedéncia do vencimento do contrato, a qual ird analisar e deliberar-sobge.o-prazo e as condi¢des
da prorrogagdo contratual. '

§ 22 As empresas que ingressarem na Incubadora Municipal na condicdo de MEI's (Micro
Empreendedores Individuais) somente fardo jus a prorrogagdo contratual mediante a comprovacdo
da migragdo para a condigdo de micro empresa.

§ 32 Os prazos e condigOes de prorrogagdo sdo os mesmos para incubadas residentes e n3o-
residentes nas modalidades descritas nos paragrafos anteriores;

§ 42 As incubadas somente fardo jus a prorrogagdo do contrato respeitadas as condi¢des seguintes:

a) Comprovacdo da evolugdo das notas da prética do monitoramento realizada pela equipe de
gestao.

b) Comprovagdo da participacdo de cursos, eventos e atividades de integracdo e aprendizado
oferecidas pela equipe gestora.

§ 52 A prorrogagdo contratual de incubado seré divulgada pela equipe de gestdo ao comité gestor
municipal na qualidade de drgdo consultivo. '

§ 62 Em relagdo ao regime de pré-incubagdo, prazos, critérios, e obrigagdes bilaterais, sera definido
no Edital que inclua esta modalidade.

CAPITULO VI
Do processo de selegao

Art. 16 O ingresso de empreendimentos na Incubadora Municipal dar-se-a mediante chamadas por
Editais periddicos, conforme o nimero de vagas a serem preenchidas, e dos quais devera constar:

a) area de atuacdo a qual deve pertencer o empreendedor candidato;
b) nimero de médulos ou area disponivel;

c) requisitos necessarios para habilitacdo e admissdo do candidato;

d) modalidade de incubac3o; /)
e) forma de apresentagdo das propostas;

f) parametros de julgamento das propostas;
g) valores da taxa de incubacéo;

h) tempo maximo de permanéncia;

i) critérios de sele¢do dos candidatos.
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Art. 17 O edital deverd ser publicado no Didrio Oficial Eletrénico do site do Municipio de Assal,
Estado do Parand, assim como anunciado amplamente junto as entidades parceiras da incubadora.

Art. 18 As propostas serdao consideradas a partir dos critérios de avaliagdo estabelecidos em Edital de
Sele¢do, que contemplam as cinco dimensdes do negdcio: Empreendedor, Tecnologia, Mercado,
Capital e Gestdo, tendo como referéncia o Regimento Interno da Incubadora Municipal.

Art. 19 A avaliagdo dos projetos serd realizada por uma Banca de Selecdo composta na forma do
artigo 92 deste regimento.

CAPITULO VIII
Dos servigos oferecidos

Art. 20 A Incubadora Municipal oferecerd as empresas incubadas, um conjunto de beneficios,
expressos por:

| - Uso do enderecgo da incubadora;

Il - Area fisica de uso exclusivo (para as incubadas residentes);

Il - Area fisica compartilhada;

IV - Recepgao e secretaria para apoio administrativo;

V - Manutengdo e limpeza das dreas comuns;

VI - Servigo de vigilancia 24 (vinte e quatro) horas incluindo fins de semana e feriados;
VIl - Acesso a internet gratuito;

VIII - InstalagGes sanitarias;

IX - Utilizagdo de sala para reunides;

X - Utilizacdo de sala para treinamentos;

XI - Utilizacdo de equipamentos audiovisuais;

Xl - Auxilio no acesso as instituicdes de pesquisa, universidades e aos érgaos de fomento;

XIll - Monitoramento da evolugdo e nivel de maturidade do empreendimento nas perspectivas de
gestdo, mercado, finangas, tecnologia e empreendedor;

XIV - Apoio para o planejamento do empreendimento nas perspectivas de gestdo, mercado, finangas,
tecnologia e empreendedor.

XV - Acesso a servigos especializados a valores reduzidos, conforme acordos firmados pela
Incubadora com empresas parceiras, se existentes e vigentes.

Paragrafo unico. A utilizagdo das areas de uso comum e os servigos descritos nos incisos IX, X, X,
deverdo ser agendados com a equipe de gestdo da Incubadora com , no minimo, 48 (quarenta e oito)
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horas de antecedéncia pelo fone (43) 3262-1321 e -.-através—— do  e-mail:
desenvolvimento@assai.pr.gov.br.

CAPITULO IX
Da Taxa de Incubagdo

Art. 21 Serd cobrada Taxa de Incubagdo dos empreendimentos incubados e beneficidrios dos servicos
oferecidos, indicados no Capitulo VIIl, para dar sustentabilidade ao Programa Municipal de
Incubagdo.

Art. 22 A Taxa de Incubagdo sera cobrada mensalmente e seu valor corresponde a:

a) 55 UFM's (Unidade Fiscal Municipal), para incubados residentes; N

b) 45 UFM's (Unidade Fiscal Municipal), para incubados ndo-residentes.
Paragrafo unico. As modalidades de incubagdo supracitadas seguem a defini¢do disposta no Art. 14.

CAPITULOX
Dos Direitos e Deveres da Incubadora

Art. 23 S3o direitos da Incubadora:

a) Usar o nome das empresas incubadas, respeitando as regras contidas no Capitulo XVI deste
regimento interno;

b) Ter acesso a contabilidade da empresa incubada e demais informag¢des necessarias pra realizar o
monitoramento e o planejamento da mesma, sempre que necessario e respeitando o Capitulo XV,
que trata das informacGes sigilosas;

c) Instituir taxa de incubacdo e desligar a empresa do programa de incubagdo por inadimpléncia;

d) Desligar a empresa do programa de incubacdo pela ndo participagdo nas atividades promovidas
pela incubadora, em especial no apoio ao planejamento, monitoramento, consultorias e
qualificagGes contratadas com recursos da incubadora;

e) Desligar a empresa do programa de incubagdo por descumprimento das regras de uso do espago
fisico e/ou do contrato de incubacgéo;

f) Contratar terceiros para executar o programa de incubagdo, quando necessario e/ou houver
vantagem econdmica;

g) Instituir parcerias com instituicdes financeiras, institutos de ensino superior, institutos de
pesquisa, escolas técnicas e demais instituicdes;

h) Termos de cooperagdo técnico-cientifica com Institutos de Ciéncia e Tecnologia;

i) Firmar convénios com institui¢bes publicas ou privadas;
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j) Rever os valores a qualquer tempo para dar sustentag3o aos servicos oferecidos.
Art. 24 S3o deveres e obrigagdes da Incubadora:

a) Apoiar as empresas incubadas através dos servicos indicados no Art. 20;

b) Utilizar o recurso arrecadado exclusivamente para o programa de incubac3o;
c) Prestar contas para o Comité Gestor Municipal;

d) Executar a metodologia CERNE de gestdo de incubagio de empresas;

e) Realizar processos administrativos para contratacdo dos servicos terceirizados;
f) Cobrar o pagamento da taxa incubagéo;

g) Manter as informagG@es acerca das instalages fisicas atualizada;
h) Manter a equipe de gestdo atualizada;

i) Manter um gestor de incubagdo com dedicacgdo exclusiva;

j) Aplicar o monitoramento para aferir a permanéncia ou ndo do empreendimento incubado no
programa;

k) Langar edital de selegdo de sempre que houver espaco disponivel;

|) Dar publicidade aos atos de graduacgdo de empresas;

m) Ter um software de gestdo e manter o mesmo atualizado;

n) Gerar evidéncias de todos os atos da incubadora para constituir um histérico de a¢des;

o) Divulgar para os incubados, quando houver,editais, eventos e demais oportunidades relacionadas
ao desenvolvimento dos empreendimentos;

p) Propiciar a sustentabilidade financeira da incubadora.

CAPITULO XI
Dos Direitos e Deveres das Empresas Incubadas

Art. 25 S3o direitos das empresas incubadas:

a) quando apoiada na modalidade de incubagdo residente, manter sede nas dependéncias da

Incubadora Municipal por periodo previamente determinado em contrato tendo acesso aos servicos
descritos no artigo anterior. )

b) Solicitar a rescisdo do Contrato de Incubagdo, desde que esteja em dia com o pagamento das taxas
de incubacao.

)
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c) Se apoiada na modalidade de incubagdo residente, podera comercializar seus produtos ou servicos
no espaco cedido ao empreendimento desde que ndo venha tumultuar ou prejudicar o bom
andamento das atividades da Incubadora e demais empreendimentos incubados:™

Art. 26 S3o deveres e obrigagOes das empresas incubadas:

a) Apresentar relatérios técnicos relativos as suas atividades; relatérios sobre as étividades.dos
estagidrios eventualmente colocados a disposicdo do Incubado pela Incubadora; descricdo dos
principais problemas enfrentados e solugGes encontradas e seus resultados e comprovantes de
pagamento de encargos tributarios, trabalhistas se houver.

b) Desenvolver agBes e projetos de acordo com o pro;eto aprovado pelo Orgao Gestor da
Incubadora.

Y

c) Assegurar o livre acesso a empresa de pessoal credenciado pela Incubadora, preservadas as

condigdes de sigilo.
d) Efetuar os recolhimentos especificados no Contrato de Incubagéo.

e) Permitir e facilitar o acesso da Incubadora, ou empresa especializada pela mesma indicada, para
auditar os seus documentos, livros fiscais, contabeis e outros.

f) Participar das reunides organizadas pela Incubadora, desde que convocada por escrito com
antecedéncia minima de 48h da realizagdo do evento.

g) Participar das reunides de monitoramento e de apoio ao planejamento da empresa, fornecendo,
sempre que solicitado, dados sobre a evolugdo do empreendimento;

h) Manter devidamente atualizado o planejamento da empresa;
i) Arcar com os custos dos eventos em que foi inscrito e ndo compareceu.

j) Arcar com parte ou até 100% dos custos de eventos, qualificagGes, consultorias e assessorias
consideradas importantes para o desenvolvimento do empreendimento, quando a incubadora ndo
dispor de recursos para subsidia-los. /)

k) Divulgar a marca da Incubadora em seus produtos e em todo o material promocional na forma
indicada pela equipe de gestao.

I) Pagar a taxa de incubag3o, quando cobrada.

m) Fornecer dados sobre a evolugdo do empreendimento, mesmo apds a sua graduacio.
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CAPITULO XII
Do Uso do Espago Fisico

Art. 27 Os empreendimentos apoiados pelo programa deverdo obedecer o horario de
funcionamento da Incubadora Municipal, que serd das 08h00 as 12h00 e das 13h30 horas as 18h00
horas, de segunda a sexta-feira, e aos sabados das 08h00 as 12h00.

Paragrafo unico. A empresa que estiver estabelecida na Incubadora Municipal poderd funcionar 24
(vinte e quatro) horas ininterruptamente caso o seu sistema produtivo assim o exigir, dependendo
para tal da aprovagdo escrita do Gestor da Incubadora e do respeito as normas contidas na
Consolidagdo das Leis do Trabalho, Cédigo de Posturas Municipal (Lei Municipal 1699/2019) e Cédigo
Tributdrio Municipal (Lei Complementar 001/2014).

Art. 28 Para empreendimentos apoiados na modalidade de incubacdo residente, além das
obrigagdes constantes no Art. 26, deverdo observar também ao seguinte:

a) Utilizar a sala recebida para desenvolvimento do empreendimento aprovado, sendo vedado o seu
uso para qualquer outra finalidade, ndo podendo cedé-la ou transferi-la, no todo ou em parte, a
terceiros, seja a que titulo for.

b) Arcar com as despesas de instalagdo e manutengdo da sala cedida para o empreendimento, tais
como: dgua, energia elétrica, telefone, estrutura necessaria ao funcionamento do negdcio; limpeza e
servigos de coleta para destinagdo de residuos sélidos a aterro industrial se for o caso;

c) Zelar pela guarda, limpeza e conservagdo da sala e devolvé-la a Incubadora Municipal nas mesmas
condigdes em que lhe foi entregue ou com as benfeitorias eventualmente inseridas sobre o imdvel.
d) Responsabilizar-se pela cépia da chave da sala cedida que lhe for entregue, ciente de que em caso
de perda ou extravio da mesma arcara com eventuais despesas e de que ndo poderad realizar cdpias
destas sem consentimento do Gestor da Incubadora bem como devolvé-la ao término da vigéncia do
contrato.

e) Abster-se de praticar quaisquer atividades de pesquisa, desenvolvimento tecnoldgico ou producio
de materiais, equipamentos, insumos e/ou processos que possam ser agressivos ou predatérios as
instalagOes, as pessoas e ao meio ambiente.

f) Nao alterar sem prévio consentimento por escrito do érgdo Gestor da Incubadora as instalacBes
cedidas para uso.

g) Desenvolver suas atividades respeitando o disposto no contrato de incubacdo e no Regimento
Interno da Incubadora e as demais normas eventualmente determinadas pela equipe de gest3o.

h) Ndo praticar qualquer atividade inconveniente ou que coloque em risco a idoneidade da
Incubadora ou a segurancga dos que ali transitam, sob pena de rescisdo do contrato e ressarcimento
dos danos dele decorrentes.

i) Ndo suspender suas atividades na sala sem prévia comunicac¢3o e anuéncia da Incubadora.
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j) Responder pela seguranca interna da sua sala, efetuando seguro em relagdo aos equipamentos,
instalagBes e outros bens de sua propriedade ou recebidos a titulo de empréstimo da Incubadora
e/ou de terceiros e ainda pelas condi¢des de seguranca das informagdes tecnoldgicas, que ainda nio
estejam cobertas por patente, eximindo a Incubadora de qualquer responsabilidade, por eventual
espionagem industrial ou a¢Ges desta natureza.

§ 12 As benfeitorias visando alteragdes e reformas na estrutura fisica cedida ao empreendimento
somente poderdo ser executadas mediante apresentagdo de projeto escrito pelo incubado que conte
com autorizagdo expressa do 6rgdo gestor da Incubadora Municipal.

§ 22 Todas as benfeitorias ainda que necessarias, Uteis ou voluptudrias porventura decorrentes de
alteragdes e reformas realizadas pelas empresas incubadas serdo incorporadas ao patriménio do
6rgdo gestor.

Art. 29 - As incubadas ndo residentes ou pré-incubadas poderdo utilizar-se do espaco fisico comum
da incubadora, desde que previamente agendado e autorizado pela equipe de gestao.

CAPITULO Xlll
Da Admissdo e Desligamento de Empresas em Incubagdo

Art. 30 Apds a publicagdo do resultado do Edital de Sele¢io, os empreendedores serdo notificados
para assinarem o Contrato de Incubagdo em um prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias.

Art. 31 Os documentos (cdpias legiveis) que deverdo ser apresentados pelos Incubados para a
confecgdo e assinatura do contrato sdo:

a) Quando pessoa fisica: RG, CPF, Titulo de Eleitor, Comprovante de Endereco do representante legal
e dos eventuais membros da equipe do projeto, todos reconhecidos em cartério e Certiddo
Municipal de Débitos de Pessoa Fisica;

b) Quando pessoa juridica: RG, CPF, Titulo de Eleitor, Comprovante de Endereco do representante
legal e dos eventuais sdécios, Contrato Social; Relagdo dos funciondrios; Inscricdo Estadual, Certiddo
Negativa de Débitos Estadual, e do Municipio da sede da empresa; Certiddo de regularidade junto ao
FGTS; Certiddo Conjunta Negativa Débitos e Tributos Federais/Divida Ativa da Unido; Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT), Certiddo Negativa de Onus expedida pelo Cartério do
Distribuidor da comarca sede da empresa.

Art. 32 Ocorrera o desligamento do empreendimento incubado e rescisdo do Contrato de Incubagio
nos seguintes casos:

a) Vencimento do prazo estabelecido no contrato de incubacio;

b) Graduagdo do empreendimento pela equipe de gest3o;
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c) Ocorréncia de desvio de objetivos, ndo cumprimento de metas pré-estabelecidas ou insolvéncia da
empresa; ; :

d) Ocorréncia de riscos a idoneidade da incubadora ou das empresas incubadas;

e) Ocorréncia de riscos a seguranga humana, ambiental e patrimonial da incubadora;

f) Infragdo ao contrato de incubagdo, especialmente inadimplemento da taxa de incubagdo;
g) Por iniciativa da empresa incubada, ressalvado o disposto a alinea “b” do art. 25;

h) Pela ndo participagdo nas agBes promovidas pela incubadora e que visam o desenvolvimento do
negoécio, em especial as sessGes de monitoramento, o apoio ao planejamento do negdcio,
qualificagGes, assessorias e consultorias. :

i) Pela ndo apresentagdo de documentos solicitados pela equipe de gestdo da incubadora.

Art. 33 O Incubado deverd fornecer dados de todos os ocupantes/funciondrios que utilizardo o
espaco fisico para o desenvolvimento do projeto ou funcionamento da empresa. O mesmo fica
ciente que é expressamente proibida a permanéncia de pessoas no local que ndo estejam ou
desenvolvam atividades relacionadas ao projeto.

Art. 34 O Incubado fica proibido de promover eventos em seu local de trabalho sem prévia
autorizagao do Gestor da Incubadora.

Art. 35 Serd de responsabilidade da Empresa em Incubagdo a reparagdo dos prejuizos que venham
causar a Incubadora ou a terceiros em decorréncia da utilizagdo da estrutura fisica.

Art. 36 Para o Incubado Residente, as ligagGes de maquinas, aparelhos ou equipamentos que exijam
consumo maior de energia elétrica, agua ou outra utilizacdo, além do estabelecido, bem como a
exploracdo de ramo empresarial que implique aumento de risco e periculosidade, dependerdo de
prévia autorizagdo, por escrito, da Incubadora, que podera exigir da incubada as modificagdes que se
fizerem necessarias nas instalagdes, cujo uso lhe foi permitido, por sua conta e risco.

Art. 37 Sempre que necessario, para garantir a seguranc¢a das instalaces, serd solicitada para a
empresa executar com recursos proprios os reparos, reformas ou alteragdes na estrutura fisica
ocupada.

Art. 38 A manutengdo da seguranga, limpeza e ordem na drea de uso exclusivo, serd de
responsabilidade exclusiva de cada empresa em incubagdo, com estrita observancia da legislagdo,

regulamentos e posturas aplicdveis em matéria de higiene, seguranca e preservacio do meio
ambiente.

Art. 39 A Incubadora ndo responderd, sob qualquer hipdtese, pelas obrigacdes assumidas pelas
empresas incubadas nem tdo pouco pelos encargos trabalhistas e fiscais gerados pela empresa seja
com seus fornecedores ou empregados.

'
e
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Art. 40 Os soécios, acionistas, quotistas e/ou administradores das empresas incubadas, os seus
empregados e demais pessoas que participem das suas atividades hdo terdo qualquer vinculo
empregaticio com a Incubadora.

CAPITULO XIV
Da Contrapartida ao Incentivo

Art. 41 A partir da data de sua entrada na fase de Graduacdo, a Incubada devera pagar a Incubadora,
a titulo de ressarcimento complementar pela participagdo no programa de incubacdo, a
contrapartida ao incentivo.

§ 12 A contrapartida corresponderd a 0,5% (meio por cento) sobre a receita bruta (aferida mediante
balancete ou DRE), por periodo igual ao que permaneceu incubada, a ser pago em parcelas mensais
com vencimento no ultimo dia do més subsequente ao més de apuragdo.

v .k

Y,

§ 22 O pagamento do percentual referente a Contrapartida ao Incéntivo serd devido mesmo que a
empresa tenha o seu controle societdrio alterado, ou seja, fundida a outra ou incorporada, devendo
preconizar esta obrigagdo em seu contrato social ou em documento habil e licito, que em caso de
nao cumprimento gera direito a Incubadora em acionar pelos meios legais a cobranga do valor
equivalente e de direito, de forma Unica e integral acrescida de atualizagdo monetéria pelo IGP-
M/FGV e juros. :

§ 32 Os compradores ou que vierem a assumir o direito sobre a empresa, 0s produtos, processos,
servigos oriundos ou criados pela empresa quando do processo de incubagdo, serdo solidarios e
sucessores, assumindo em condicdo de devedor solidario os custos decorrentes, inclusive custas
judiciais e advocaticias e das normas de existéncia, contrapartidas e apoio da Incubadora.

§ 42 Caso a empresa do empreendedor ndo apresente faturamento no periodo, devera apresentar
declaragdo em via original, devidamente elaborada e assinada pelo profissional contador, bem como
pelos sdcios-administradores da mesma, relatando a ultima nota fiscal ou recibo emitido, com seus
respectivos dados, para fins de acompanhamento e arquivo da administracdo da Incubadora.

Art. 42 Para as empresas que apds graduadas ndo permanecerem exercendo suas atividades no
Municipio ou na Microrregido de Cornélio Procépio, a contrapartida referida no artigo anterior sera
de 1,0% sobre a receita bruta (aferida mediante balancete ou DRE), por periodo igual ao que

permaneceu incubada, a ser pago em parcelas mensais com vencimento no ultimo dia do més
subsequente ao més de apuragao.

CAPITULO XV
Do Sigilo e Da Propriedade Industrial, Autoral e Intelectual
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Art. 43 A propriedade industrial, autoral e intelectual é da empresa incubada. Pardgrafo Unico. Casos
excepcionais, onde se exija um envolvimento maior da Incubadora e das instituigSes de apoio no
desenvolvimento e/ou aperfeicoamento de produtos, servicos, modelo ou processos da empresa
incubada, poderdo ser tratados separadamente, com observancia da Legislacdo aplicavel.

Art. 44 As informagdes relativas ao produto, modelo ou processo em desenvolvimento serdo
tratadas de forma reservada e sigilosa, face ao carater inovador e as condi¢des de mercado.

§ 12 Para que a informagdo obtida seja considerada sigilosa, caberd a quem a conceder identifica-la
expressamente como tal, sob pena de desobrigar da confidencialidade a receptora.

§ 22 As partes tomardo as medidas necessarias para garantir, por parte de seus Colaboradores e
subcontratados, a confidencialidade das informacées mencionadas. o

§ 32 N3o serdo consideradas informag@es sigilosas, mesmo que revestidas das formalidades ora
previstas as que:

| - Encontrem-se disponiveis ao publico em geral ou tornam-se, mesmo apds a sua divulgacdo, de
conhecimento irrestrito, através da publicagdo ou qualquer outro meio, desde que sem a
interferéncia da receptora;

Il - J& sejam comprovadamente do conhecimento da receptora, antes de serem adquiridas direta ou
indiretamente da reveladora;

Il - Sejam adquiridas, apds a sua divulgagdo, de terceiros e de boa fé, e que ndo possua qualquer
vinculagdo com o presente contrato;

IV - Apos a divulgagdo, ndao sejam mais tratadas como confidenciais pela reveladora.

CAPITULO XVI
Do Uso do Nome

Art. 45 A Incubadora, a qualquer tempo, poderd usar o nome comercial ou marca da Incubada, para
fins de divulgagdo relativa a atividade concernente a incubacdo de empresa, apresentando inclusive
dados relativos a Incubada, mesmo apds sua saida do programa de incubac&o.

Paragrafo unico Os dados divulgados ndo poderdo compreender informacdes sigilosas da Incubada,
obtidas nos termos ja fixados, devendo ainda ndo ser difundidas por meios idéneos, morais e legais,
salvo mediante autorizagdo da mesma. )

CAPITULO XV
Disposigdes Finais



Prefeitura do Municipio de Assai

LEALDADE ESTADO DO PARANA
g%%‘;’ii‘ Avenida Rio de Janeiro, 720, 1° Andar — Fone (043) 3262-1313 — CEP 86.220- 000
PODER E-mail: gmassm@assal pr.qgov. br

GESTAO 2017 - 2020

Art. 46 Este regimento podera ser alterado por decreto do 6rgio gestor ouvido o Comlte Gestor
Municipal na qualidade de 6rg3o consultivo.

Art. 47 Este Decreto entra em vigor na data de sua publica¢do.

Assai-PR, 06 de Novembro de 2020.

[~
Acdcio Secci
Prefeito Municipal



