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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS
FUNDO DE PREVIDENCIA SOCIAL MUNICIPAL
MANUAL DE RECADASTRAMENTO 2021

ASSUNTO: Recadastramento dos servidores inativos, pensionistas e seus respectivos

procuradores, que recebem pensdo da conta do fundo de Previdéncia do Municipio de
Assai, Parana.

REFERENCIA: Constituicdo Federal; Emenda Constitucional n° 20/98; emenda
Constitucional n® 41/03 e Emenda Constitucional n® 47/2005.

DECRETO N° 078/2021 - DE 10 DE MARCO DE 2021

O Senhor Michel Angelo Bomtempo, Prefeito do Municipio de Assai, Estado do Parana, no
uso de suas atribui¢des legais,

DECRETA

Art. 1°. Ficam regulamentados os procedimentos para recadastramento obrigatério dos
aposentados e pensionistas vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia Social do
Municipio de Assai, cujos prazos, requisitos, normas, documentos necessarios e demais
dispositivos encontram-se disciplinados no Manual de Instrugées ao Recadastramento,
como sendo parte integrante deste instrumento.

Art. 2°. A nao efetivacdo do recadastramento, dentro do prazo fixado em calendario
préprio com observancia das normas estabelecidas no Manual, implicara em imediata
suspensdo do pagamento do beneficio, até que seja regularizada a situagao pelo
Aposentado ou Pensionista.

Art. 3°. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando todas as
disposi¢des em contrario.

Dé ciéncia, registre-se, publique-se e cumpra-se.
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MANUAL DE RECADASTRAMENTO — APOSENTADOS E PENSIONISTAS DO
MUNICIPIO DE ASSAi - PARANA

O presente manual tem o objetivo de disciplinar as regras e procedimentos
utilizados pela Administracdo Publica para a realizagdo do recadastramento dos
servidores aposentados e pensionistas no ambito do Fundo Municipal de Previdéncia

Social do Municipio de Assai, Parana, e se regera pelas seguintes normas:

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

14. O recadastramento dos aposentados e Pensionistas da Caixa de
Aposentadorias e Pensoes dos Servidores Publicos Municipais de Assai, objetiva
uniformizar e manter atualizado o seu cadastro para evitar pagamentos indevidos
que representem prejuizos para o erario da Prefeitura Municipal de Assai e servira
de base para estudos atuariais e para o planejamento de agdes no ambito da

Prefeitura Municipal de Assai.

12 O recadastramento sera realizado pela equipe de Servidores da Diviséo de
Recursos Humanos, podendo ter auxilio de Assistentes Sociais do quadro de
servidores ativos, ambos coordenados pela Secretaria Municipal de Administragao

e Recursos Humanos.

1.3. Todos os Aposentados e Pensionistas vinculados ao Regime Préprio de
Previdéncia do Municipio de Assai, geridos pela Prefeitura, estao obrigados a

realizar o recadastramento.

1.4. O recadastramento nao podera ser realizado mediante procuragéo outorgada

pelo Aposentado ou Pensionista, tendo em vista seu carater de prova de vida.
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2. DOS PRAZOS PARA RECADASTRAMENTO

2.1. O recadastramento devera ser efetuado na Sede da Prefeitura de Assai, situada na
Avenida Rio de Janeiro, 720, 1° Andar, Centro, Municipio de Assai, Parana, no periodo e

horarios discriminados no calendario abaixo:

INICIAIS RERAR S HORARIOS
(DATA)

AB,CD 26/04/2021 a 30/04/2021 das 08:00 as 11:30/ das 13:00 as 17:00
E,F.GH 03/05/2021 a 07/05/2021 das 08:00 as 11:30/ das 13:00 as 17:00
1,J,K 10/05/2021 a 14/05/2021 das 08:00 as 11:30/ das 13:00 as 17:00
L,M 17/05/2021 a 21/05/2021 das 08:00 as 11:30/ das 13:00 as 17:00
N,O,P,Q,R,S 24/05/2021 a 28/05/2021 das 08:00 as 11:30/ das 13:00 as 17:00
TUNX W)Y, Z 07/06/2021 a 11/06/2021 das 08:00 as 11:30/ das 13:00 as 17:00

2.2. O recadastramento se processara através da divisdo por iniciais a fim e manter o

controle no atendimento dos pensionistas, para evitar filas de contingéncia.
3. DOS PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS

3 1. O recadastramento devera ser efetuado, obrigatoriamente, pelo préprio aposentado
ou pensionista, mediante apresentagdo do original e copia dos seguintes documentos e

comprovantes:

|. Documento de ldentidade: Cédula de Identidade — RG ou Passaporte Brasileiro valido
ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou Carteira Nacional de Habilitagao,

com foto valida ou outro documento com validade de identificagao;

Il. Cartdo de Identificagdo do Contribuinte ou Cadastro de Pessoa Fisica (CIC-CPF/MF);

Ill. Comprovante de Residéncia recente dentre os trés ultimos meses (Conta de Agua, Luz

ou Telefone Fixo);
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I\V. Comprovante de seu Estado Civil (Certiddo de Nascimento ou de Casamento expedido
ha menos de 6 (seis) meses),

3.2. Todos os pensionistas maiores de 16 (dezesseis) anos de idade, além dos
documentos previstos no subitem anterior, deverao entregar, no ato do recadastramento,

comprovante de estado civil e declaragéo de que n&do possui renda propria (Anexo I).

3.3. O recadastramento de aposentado ou pensionista residente ha mais de 50 km
(cinquenta Quildmetros) do Municipio de Assai, que nao puder comparecer pessoalmente,
devera, em carater excepcional, encaminhar & Prefeitura Municipal translado de Escritura
Publica de Declaragao de Vida, lavrada por Tabelido de Notas ou autoridade consular, no

mesmo periodo do recadastramento.

34. A escritura referida no subitem acima, considerada como comprovagao de
recadastramento, devera vir acompanhada, além da declaragéo de vida, os documentos

elencados nos itens |, 11, Il e [V do Item 3.1.

35 Os tutores e curadores dos pensionistas, quando do recadastramento, deverao
apresentar copia do termo de tutela ou curatela expedida pelo Juizo que a deferiu, nao

havendo necessidade de retengéo do documento.

3.6. Os pensionistas menores de 18 anos deverao fazer seu recadastramento
acompanhados de seu representante legal, devendo este comprovar sua condigdo de

representante/assistente através de documento original.

37. Para todos os beneficios maiores de 16 (dezesseis) anos de idade, exceto
pensionistas na qualidade de pai ou na qualidade de mae: Certiddo de Nascimento

Atualizada, se solteiro; ou Certidées de Casamento Atualizada, se casado; ou Certidoes

de Casamento atualizadas se vitivam, divorciado ou separado judicialmente.
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3.7.1 Considera-se atualizada a Certiddo emitida nos ultimos (06) seis meses.

3.8. Todas as despesas e taxas decorrente de Cartérios e correios serédo suportadas
exclusivamente pelo Servidor Inativo ou Pensionista.

4. DAS DISPOSICOES FINAIS

4.1. A nao efetivacdo do recadastramento, dentro do prazo estabelecido, implicara
imediata suspenséo do pagamento do beneficio, até que seja regularizada a situagéao pelo

Aposentado ou pensionista.

42. A inexatiddo das declaragbes, irregularidades de documentos ou outras
irregularidades contatadas no decorrer do processo de recadastramento ou
posteriormente, implicara na imediata suspensdo do pagamento de beneficio com a

aplicacéo das sangdes se cabiveis.

4.3. Os casos omissos serao dirimidos pela Procuradoria Juridica do Municipio de Assai e

Secretaria Municipal de Administragcdo e Recursos Humanos.

Assai, 10 de Margo de 2021.

P3gulo Roberto Mo
hefe de Gabinete
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ANEXO | AO DECRETO N° 078/2021

DECLARAGAO

Nome completo:

Matricula:

Estado Civil:
Profissao:

Cédula de Identidade:

CPF/MF sob n°:

Residente e domiciliado:

Bairro/Conjunto:

Municipio:

Telefone

E-mail:

Na condicdo de:  ( ) aposentado; ou
( ) beneficiario do servidor:

DECLARO, para todos os fins e efeitos de direitos, e a quem possa interessar, que:
( ) ndo possuo nenhum rendimento proprio; ou,

( ) que possuo rendimentos proprios na importancia de R$
( )

Provenientes de:

DECLARO, ainda, que séo verdadeiras as informagdes que ora presto, nos termos do
artigo 2° da Lei Federal n° 7.115, de 29 de Agosto de 1983, e sob as penalidades do artigo
299, do Cédigo Penal Brasileiro.

Assai, de de 2021.

Assinatura do (a) declarante



